
項目 特定目的 作業階段 個人資料檔案名稱 主管單位 個人資料檔案保有之依據 內含個人資料類別

1
○○二 人事

管理
教師聘任

1.提聘教師申請單

2.代表著作、參考著作

3.代表著作若為合著需合著證明

4.最高學歷證書影本

5.最高學歷成績單

6.國外學歷需附修業情形一覽表

7.身分證影本

8.人事資料切結書

9.現任及曾任職務聘書影本

10.系教評會會議記錄

社科院

教師法

教育人員任用條例

教育人員任用條例施行細則

大學辦理國外學歷採認辦法

國立中正大學教師聘任及升

等審查辦法

國立中正大學社會科學院教

師聘任及升等審查準則

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○三  政府資料中

之辨識者

Ｃ○二一  家庭情形

Ｃ○三一  住家及設施

Ｃ○五一  學校紀錄

Ｃ○五二  資格或技術

Ｃ○五四  職業專長

Ｃ○五六  著作

Ｃ○六四  工作經驗

Ｃ○七二  受訓紀錄
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2
○○二 人事

管理
教師升等

1.國立中正大學社會科學院

教師升等申請人資料表、教師個

人資料表

2.國立中正大學社會科學院教師

升等成績評分表

3.副教授或助理教授證書影本

4.著作目錄一覽表

5.升等著作審查意見表

6.代表作合著人證明

7.教學意見調查統計表

8.教評會會議記錄

9.國立中正大學社會科學院教師

升等推薦外審委員名單

10.國立中正大學社會科學院教

師升等著作外審委員迴避申請單

社科院

教師法教育人員任用條例

教育人員任用條例施行細則

大學辦理國外學歷採認辦法

國立中正大學教師聘任及升

等審查辦法

國立中正大學社會科學院教

師聘任及升等審查準則

國立中正大學社會科學院教

師升等評分細則

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○三  政府資料中

之辨識者

Ｃ○三一  住家及設施

Ｃ○五一  學校紀錄

Ｃ○五二  資格或技術

Ｃ○五四  職業專長

Ｃ○五六  著作

Ｃ○六四  工作經驗

Ｃ○七二  受訓紀錄
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3
○○二 人事

管理
教師評鑑 社會科學院教師評鑑表 社科院

國立中正大學社會科學院教

師評鑑實施準則

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○三  政府資料中

之辨識者

Ｃ○五一  學校紀錄

Ｃ○五二  資格或技術

Ｃ○五四  職業專長

Ｃ○五六  著作

Ｃ○六四  工作經驗

Ｃ○七二  受訓紀錄

4
○○二 人事

管理
系所主管遴選 候選人自薦表 社科院

國立中正大學院長、系所主

管產生、連任及去職辦法

公務員相關規章

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○五一  學校紀錄

Ｃ○五二  資格或技術

Ｃ○五四  職業專長

Ｃ○五六  著作
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5
○○二 人事

管理

教師相關獎

項、事項辦理

1.國立中正大學社會科學院教師

優良教學獎推薦表

2.國立中正大學社會科學院傑出

研究獎申請表

3.系教評會會議記錄

社科院

國立中正大學社會科學院教

授副教授延長服務處理原則

國立中正大學社會科學院

「傑出研究獎」設置辦法

國立中正大學社會科學院教

師優良教學獎設置要點

國立中正大學社會科學院青

年學者獎學術暨研究成果外

審作業辦法

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○五一  學校紀錄

Ｃ○五二  資格或技術

Ｃ○五四  職業專長

Ｃ○五六  著作

6
○○二 人事

管理

工讀生聘僱暨

管理

1.教學助理暨工讀生登錄系統

2.學習暨勞僱時數登錄系統

3.勞健保保費資訊管理系統

4.保密切結書

社科院

勞動基準法

勞工保險條例

全民健康保險法

Ｃ○○一  辨識個人者
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7
一三〇 會議

管理
管理會議資料

1.教評會、院務會議、主管會

議、課程會會議議程與紀錄

2.會議簽到表

社科院

國立中正大學社會科學院組

織要點

國立中正大學社會科學院教

師評審委員會設置準則

國立中正大學社會科學院課

程委員會設置要點

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○五一  學校紀錄

8
一〇七 採購

與供應管理
採購作業

 1.廠商估價單

2.廠商基本資料表
主計室 國立中正大學採購要點

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○二  辨識財務者

9
一二九 會計

與相關服務
核銷作業

1.個人帳號表

2.領據
主計室

國內出差旅費報支要點

大專校院高等教育深耕計畫

經費使用原則

國立中正大學高等教育深耕

計畫經費使用及控管作業要

點

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○二  辨識財務者
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10
○九四 財產

管理
財產借用

國立中正大學社會科學院財產借

用單
社科院 依業務需求

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○五一  學校紀錄

11
一一六 場所

進出安全管

理

門禁申請單 社科院 依業務需求
Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○五一  學校紀錄

12
一一六 場所

進出安全管

理

教室場地借用
國立中正大學社科院教室借用申

請單
社科院 依業務需求

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○五一  學校紀錄
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13

一五八 學

生 （員）

(含畢、結業

生)資料管理

學術倫理案處

理

1.被檢舉人資料

2.會議紀錄

3.相關訴訟文件

社科院

學位授予法

國立中正大學研究生學位授

予辦法

國立中正大學學生違反學術

倫理與研究誠信案件處理要

點

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○○三  政府資料中

之辨識者

Ｃ○三一  住家及設施

Ｃ○四一  法院、檢察

署或其他審判機關或其

他程序

○五六    法院審判業

務

14

一五八 學

生 （員）

(含畢、結業

生)資料管理

傑出校友遴選
國立中正大學社會科學院「傑出

校友」推薦表
社科院

國立中正大學社會科學院傑

出校友遴選要點

Ｃ○○一  辨識個人者

Ｃ○五四  職業專長

Ｃ○六一  現行之受僱

情形


