國立中正大學社會科學院一館教室借用申請單  

1090317
	借 用
單 位
	
	使 用
時 段
	自      年    月    日（星期  ）    時

起至    年    月    日（星期  ）    時止

	申 請

日 期
	年   月   日
	
	   ◆◆每週 (   )     時 至     時

	借
用

項

目
	課程

教學
	課程名稱：                      上課人數：

授課教師：                      聯 絡 人：

	
	其他活動
	活動名稱：                      參加人數：
活動聯絡人：                    聯絡電話：

	借用地點
	□115階梯教室  □119階梯教室(容納124人)※大敎室限50人以上課程申請
□101研討教室

	使用須知
	一、請於借用時間7天前向院辦公室提出申請，欲使用視聽設備者，請事先派員學習操作；如遇機器故障，請即時通報院辦公室(分機22002)。
二、嚴禁攜帶飲料或食物進入教室及教室牆壁請勿張貼海報與標語。
三、使用完畢後，請確實檢查關閉冷氣、儀器設備、燈光及門窗並立即歸還借用之鑰匙，未落實即取消借用權。
四、設備若有損壞或遺失，申請單位應負賠償責任。
五、使用記錄將作為日後借用與否之參考。
六、借用時間適逢例假日(本院實施門禁)，如有物品遺失，應負賠償責任。

	申請單位
主管核章
	
	申請人
簽  名
	姓名：

聯絡電話：

	院長核章
	
	備註意見
	(人數應確實填寫，若經查證未符， 
  視同未申請。


